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Zarządzenie Nr 6112015

Wóita Gminy w Reńskiej Wsi
z dnia 10 sierpnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia nowych wzorów druków stosowanych
przy wykonywaniu czynności kancelaryjnych i archiwalnych

w Urzędzie Gminy w Reńskiej Wsi

I

Na podstawie ustawy z dnia 8 marm 1990r' o samorządzie gminnym
(Dz' U. z 2013r' poz.594 z póŹn' zmianami.) oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów
z dnia 18 stycznia 2a11 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładovvych (Dz. U. Nr 14, poz' 67
ze zm.), zarządzam, co następuje:

s1.
Wprowadza się nowe Wzory drukÓw obowiązujących w Urzędzie Gminy w ReńskiejWsi:

1}spisu spraw, załącznik nr 1 do zarządzenia,

2) spis zdawczo - odbiorczy akt do archiwum zakładowego, zał' nr 2 do zarządzenia,

5) wykaz spisów zdawczo - odbiorczych, załącznik nr 3 do zarządzenia,

s2.
Wykonaniezarządzenia powierzam komórkom organizacyjnym Urzędu Gminy w Reńskiej Wsi'

s3
Zarządzenie wchodziw zycie z dniem 14 sierpnia 2a15r'

€i

:(



Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr ill2a15
Wójta Gminy z dnia 10.08.2015r

Spis spraw

Rok
(Oruzenie
. komórki

orgmircyjnej)

(Symbol
klasyfikacyjny z

rykou akt)
(hasło klasyfikacyjne z wykazu ai<1)

I

Lp.
'Fr.'hll sfłnnlrlianll zllliez!ł nrlnip<ipnie cic rln

Nazwa nadawcy, od którego
snrawa wnłr'neła

Data UWAGI
(prowadzący

sprawę, sposób
załatwienia)

treści sprawy Znak pisma
wszcz1mającego

snr2we
Data pisma wszczęcia sprawy

ostatecmego
załatwienia
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